ABRIR UN DOCUMENTO EXISTENTE.COPIAR Y PEGAR.

»  Abre un documento Nuevo. Después abre un documento cualquiera de tu
carpeta, utilizando la opcion Abrir de la barra estdndar.

»  Copia el documento, usando la opcion Copiar de la barra estandar.

» Pegaenel documento nuevo el poema, usando la opcidon Pegar.

»  Cambiar del poema: El tamafio a 20 puntos, la alineacion a la izquierda y
el Color magenta 7.

» QGuarda el documento obtenido con el nombre barra estandar 3.

Abrir un documento nuevo I
Abrir barra formato 3: Desde el documento nuevo, pulsa laopeion &
de la barra estandar, Aparecerd el cuadro Abrir, En €l buscamos nuestra carpeta
y en ella el documento barra formato J:
Usuario (doble clic) = Tu carpeta (doble clic) = barra formato 3 (doble clic)
Copiar poema: Selecciona primero el poema , después pulsa la opcion
Copiar de la barra estandar.

F
Pegar poema: Abre ahora el documento nuevo, pulsando en el panel de
tareas, de 1a parte infertor de la pantalla del ordenador. Una vez abierto coloca

el cursor donde quieras coplar el poema y pulsa la opeion Pegar de la barra

estdndar.
(]

Cambios del poema: Recuerda, para realizar los cambios de famaiio,

alineacion y color del cardcter, primero debes seleccionar el poema y luego

pulsa las opciones anteriores de la barra de formato.

(uardar el documento: Guarda este nuevo documento siguiendo el proceso

habitual, Archivo = Guardar como...




El lagarto esta llorando.
La lagarta esta llorando.

El lagarto y la lagarta
con delantalitos blancos.

Han perdido sin querer
su anillo de desposados.

i Ay, su anillito de plomo,
ay, su anillito de plomado!

Un cielo grande y sin gente
monta en su globo a los pajaros.

El sol, capitan redondo,
lleva un chaleco de raso.

iMiradlos que viejos son!
iQué viejos son los lagartos!

Ay como lloran y lloran,
jay, jay! Como estan llorando.

(Canciones para ninos Federico Garcia Lorca)




