FORMATO PAGINA, TAMANO, ORIENTACION DEL PAPEL,
ENCABEZAMIENTO Y PIE DE PAGINA

Confeccionar una pagina de formato A4 con orientacion vertical, diferentes
margenes, un encabezamiento y un pie de pagina.Guarda el documento con
el nombre de Formato de pagina.
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¢ Creamos un encabezamiento:
Pulsamos la barra de menu principal en:
Insertar =Encabezamiento = Predeterminado.
Aparecerd en pantalla un recuadro como el siguiente.

o En él escribimos nuestro encabezamiento: Ejercicio de encabezamiento y
pie de pagina.

» Creamos un Pie de Pagina:

o Pulsamos en la barra de menu principal en:
Insertar = Pie de Pagina = Predeterminado.

o En él ponemos nuestro Pie de Pagina en el Centro, pulsando en la tecla del

tabulador y escribiendo: SEP Hazas de Suerte Vejer de la Frontera

Ejercicio de enncabezmmiento v pie de pasina.

ROMAMNCE DEL PRISTOMNERO
Que por mayo era, por mayo,
cuando hace |la calor,
cuando los trigos encanan
v estan los campos en florn
cuando canta la calandria
v responde el ruisenor,
cuando los enamorados
wan a servir al amor;
sino yo, riste, cuitado,
que wivo en esta prision;
que ni se cuando es de dia
ni cudndo las noches son,
sino por una avecilla
que me cantaba eIl albor.
Matomela un ballestero;
dele Dios mal galardon.
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