
FORMATO PÁGINA, TAMAÑO, ORIENTACIÓN DEL PAPEL, 

ENCABEZAMIENTO Y PIE DE PÁGINA

Confeccionar una página de formato A4 con orientación vertical, diferentes
márgenes, un encabezamiento y un pie de página.Guarda el documento con
el nombre de Formato de página.



○ En él escribimos nuestro encabezamiento: Ejercicio de encabezamiento y
pie de página.

  Creamos un Pie de Página:

○ Pulsamos en la barra de menú principal en:
Insertar → Pie de Página → Predeterminado.

○ En él ponemos nuestro Pie de Página en el Centro, pulsando en la tecla del

tabulador y escribiendo: SEP Hazas de Suerte Vejer de la Frontera 


